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PRESENTATION

Ce document présente les fonctionnalités d'Abelia, permettant de gérer un catalogue.
On distingue 2 notions :

» Le catalogue commercial
» Le catalogue disponible

Concernant la gestion de ces catalogues, le document présente les opérations qui permettent de créer, de les
utiliser, de les diffuser.
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IMPRIMER UN CATALOGUE COMMERCIAL

Il s’agit de réaliser un catalogue avec un ensemble d'articles de la base et de limprimer pour diffusion aupres
des clients.

1.DEFINIR LES ARTICLES DU CATALOGUE COMMERCIAL

Dans le dossier, il s'agit de préciser quels sont les articles d intégrer dans le catalogue.
Plusieurs possibilités :

1.1.ARTICLE PAR ARTICLE
+ Menu Article > Article > Onglet Info 1

Dans la zone «article du cataloguey, préciser O, comme dans I'exemple ci — dessous.

@ ABELIA - HORTIDEMO - ARTICLES - Version : 3.02.006 L= | E S

ICmﬂmarm —anTz AREL < > =
“.Ff.s |ABEDGOU ||DD1 | [030040 | | Dusliguer sS993

Libellé 1 ABELIA ‘Edward Goucher | [conT 1 I
¥ Libells 2 | [a0ra0cm |

Code inteme  |ARABEDGOUDD | [ Article stock
ot Tttt Irfo 1 [info 2/ [sfiShet | Tort | Foumisseur|
Code national
FOIDS  1oogkg
GENCOD 3000000001343 |
MODELE DU CHROMO =
NB PLANTE / CONDIT 1
NB PLAQUES/ETIQUETTE :'
PALETTISATION ] NE/PALETTE of
| | PASSEPORT PHYTO ]
LIEU DE STOCKAGE PRIORITAIRE  |DEPOT1 | waksEss [DEPOT N1
Atticle du catalogue @ | (om)
Som Do —
CREATEUR I
VENTILATION COMPTABLE s | wsmmEzs [BASEHT 55%

~Sppiners i < <

1.2.POUR UN ENSEMBLE D'ARTICLES

4+  Menu Utilitaires > Modification en mode Liste

P | Bl el I Ve
MODIFICATION EN MODE LISTE

Cliquer le bouton «Articlen. |
La liste des articles apparait.

Afficher la colonne «Cataloguey en utilisant le bouton «+- Colonnesy.
Pour les articles concernés de votre dossier, préciser O dans la colonne.

Retour au Sommaire * et dewatiaue 2/
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2IMPRIMER LE CATALOGUE COMMERCIAL

Cliquer sur le bouton «Cataloguen.

L'écran suivant apparait qui permet de sélectionner certains critéres.

Edition du catalogue article & W W |

De la famille Ala famille
]
De la forme Alaforme
1 [ 1
Choibe du tarif
{#) Tarifs particulier (Prix TTC) () Tarifs professionnel (Prix HT)
Chotx du tri

[X Libellé variété et libelé article
[ Libellé famille et libelé article

[ Libellé aricle

¥ Edtion des libellés de Ia variété
|V Edition des images

[V Edition des codes barres articles

¥ Edition équivalence en franc

[ Edtion des codes intemes

Prix valables jusqu'au 25/07/2008
] Texte édité en pied de page

J T Exportversun Quite

Renseigner les criteres souhaités.

Cliguer sur Imprimer. ALYSSE

Prix TTC( € )

Exemple de catalogue : Dés ignation Condit. Taille _ .
124 | 5324 | 25+

ALYSSE

Hauteur & maturité : 0,40m BOG

argeur a maturité ; 0,.40m
Rusticité : rustique BOS BLAN 3.69 332 258
Exposition : soleil
Ltilisation en jardin ;: massif, patée fleurie, B8 MELA 388 332 258
 Dordure B06 vioL 369 33z 258

" Couleur feuille - vert

B10 6.12 1183 1163
B10 BLAN
B10 MELA 6.12 11.93 11.63
B10 VIOL 612 11.93 1163
ALYSSES BLANC
o Hauteur & maturité : 0,40m BOG
argeur a maturité ; 0,.40m
3 Rusticité : rustique BOS BLAN 3.89 332 258
Exposition : soleil
Utilisation en jardin : massif, potée flerie, be MELA iz 332 258
ardure
" Couleur feuille : vert pre e 68 e i
B10 6.12 1183 1163
B10 BLAN
B10 MELA 612 1183 1163
B10 VoL 6.12 1193 1163
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CREER UN CATALOGUE DE DISPONIBLE

Il s'agit de créer un catalogue d'article disponibles a la vente, qui sera ensuite utiliser pour faciliter et rendre
plus rapide la saisie de commandes.

Une fois défini, ce catalogue sera ensuite diffusé par fax ou par mail aux clients. Ces derniers pourront ensuite
retourner le document complété des quantités de commandes.

4+ Menu Ventes HT > Catalogue > Saisie des articles

1.RENSEIGNER LES ARTICLES DU CATALOGUE
4+ Onglet Saisie des articles
1.1.CREER UN NOUVEAU CATALOGUE

Dans la zone «identificationy, préciser un code puis un libellé.
Dans la partie basse de I'écran, renseigner les articles comme sur I'écran suivant :

40 Gestion des catalogues et disponibles ‘ ==
1 Jj . F7.» ldentification [ | [Disponible S ine 26
o H-Cd . Eamille_ Sous-Famille

F¥ordre Variété Cond. |Taile Libells / Titre Descriptif Visualisation de l'mage Titre: Texte Imprimer | B
Rusticité : semi-rustique =]
Composition du sol : normal, calcaire, sableux, riche en
humus
PH du sol : neutre —

Humidité du ol : normal, sec, humide
E ition : soleil, mi-ombre
Utilisation en jardin : isolé, grimpant

Feuillage : caduc r r F
Couleur des fleurs : blanche

Période de floraison : mai

Mois de récolte des fruits : novembre, décembre
Utilizaticn : jardin

Période de plantation : automne-hiver, hors gel

00000001 (ACDESOL 001 020030 ACTINIDIA. deliciosa "Solo’

Rusticité : semi-rustique

Composition du sol : normal, calcaire, sableux, riche en
humus

PH du sol : neutre

Humidité du ol : normal, sec, humide

: soleil, mi-ombre

- . . |utilization en jardin : isolé, grimpant
00000002  |ACDESOL 002 030050 |ACTINDIA deliciosa ‘Solo” | Z_ =SB 1= B - r I v Ll

—
“siout + insére suppro - tout - <immss JDmes  <LEhnie Ndide o futte o
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L'ajout des articles dans le catalogue peut s'effectuer de plusieurs facons :

» Ligne par ligne par ajout d'articles : Cliquer sur le bouton «Ajout ou «nserenpuis sélectionner un
des articles (utiliser la fleche droite pour appeler la liste des articles).

» Par gjout d'article d'une famille : Cliquer sur le bouton «Famillen, sélectionner une famille et
confirmer.

ot |

Gestion des catalogues et disguf‘lib[es Pr————

a Souhaitez-vous ajouter tous les articles de |a famille ?

[ O J Non

» Par gjout d'article d'une sous-famille : Cliquer sur le bouton «Sous-Familley, sélectionner une sous -
famille et confirmer.

Les colonnes titre et texte permettent une présentation différente des lignes sur le catalogue.

Avant de valider, si vous souhaitez changer l'ordre d'affichage, effectuer un double clic
sur I'entéte de colonne concernée.

| @ PR,

Cliquer sur le bouton «+ou- coly pour ajouter des colonnes ou en enlever.

Les zones autres que «Variétéy, «Taillen et «Conditionnementy sont modifiables.

Cliguer ensuite sur le bouton «validen. Un message de confirmation apparait :

Gestion des catalogues et dispenibles - ]

= Vous allez valider |a saisie du catalogue.
Zd} La renumérotation des lignes va s'effectuer en fonction de 'ordre d'affichage.
i Voulez-vous continuer?

Oui I Non ‘

Les articles seront donc affichés dans le catalogue, dans un ordre correspondant & celui de l'affichage.

1.2.RECHERCHER UN CATALOGUE

Dans la zone «identificationy, préciser le code d'un catalogue existant ou cliquer sur le bouton «F7» pour
appeler la liste des catalogues du dossier.

1.3.DUPLIQUER UN CATALOGUE

Dans la zone «identificationy, cliquer sur le bouton «Dupliquen.

- Duliguer o Vers | || || |

Dans la zone «Versy, préciser le code du nouveau catalogue. Indiquer ensuite un libellé. Intégrer ensuite les
articles et cliquer ensuite sur le bouton «Validey.

\7"AQU|M
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2.PARAMETRER LE CATALOGUE - ONGLET PARAMETRAGE

1) Gestion des catalagues et dispanible: ESRECE x
g po

'aramétrage du catalogue

'|EE";' H ||Di9pcnib\e Semaine 27 | ar déf

| =

Texte libre 1 CATALOGUE ETE -

Texte libre 2 -

Mettre [ si la tarf & imprimer doit &tre celui actif dans ABELIA au jour de I'&dtion,
sinon renseigner le code tarif de 13 8.

Code tarif |:|

[ Imprimer toutes les lignes du catalogues ¥ Gestion des descriptfs articles

Choix du code texte devant apparaitre en pied du document
Impression  [DISPO @AIBEL [TEXTE DISPONIBLE
Fax A2,
Email CAIE3.

¥ Imprimer le logo de l'entreprise Chemin de 'état associé |
W Imprimer 'adresse d= l'ertreprise — _—

+ LES ACTIONS DE PARAMETRAGE POSSIBLES :

>

Retour au Sommaire 7

Déterminer un catalogue par défaut : Cliquer sur le bouton «Par défauty
Ce catalogue sera proposé par défaut lors de la saisie (voir Partie 3)

Préciser un texte : Dans les zones «Libellé 1» et «Libellé 2», préciser un texte.
Si I'état le prévoit, ces textes seront repris en début de catalogue.

Préciser un code tarif

Imprimer toutes les lignes du catalogue (ou seulement les lignes dont Ia valeur Imprime est
coché sur 'onglet «Saisie des articlesy).

Choisir de gérer les descriptifs des articles
Déterminer un texte de pied de document
Choisir d'imprimer le logo

Choisir d'imprimer I'adresse de I'entreprise

\7"AQU|M
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DIFFUSER UN CATALOGUE

Il s'agit de diffuser ce catalogue aux clients de facon a ce qu'ils puissent 'utiliser pour passer commande.
La diffusion peut se faire de plusieurs facons
» Par courrier

» Parfax
»  Par mail

1.DIFFUSION PAR COURRIER

4+ Menu Ventes HT > Catalogue > Saisie des articles > Onglet Saisie des articles

Cliquer sur le bouton «imprimen.

ABELIA Drate de livraison souhaitée @ /0
‘Peépiniéres et Etablissement Horicole®

W ersion démonstration - Vente interdite
Tél - 02.40.85.34.34 Fax: 0240861876

-PAG E
Disponible Semaine 26
CATALOGUE DU PRINTEMPS
Désignation Cond. TAILLE | PRIX H.T. | Gencode/Ré& | Code o

ACTINIDIA deliciosa "Salo” COMNT 1L 2030 C Q80 €| 3000000001805
ACTINIDIA deliciosa "Solo” CONT 2L 30:50C 1425 €| 2000000001813
ABRICO T ER "Rouge du Roussillon® COMT 2L 3050 C 17.10 €| 2000000001721
MYRTILLE "Blue Ray” (="VACCINIUM corymbeosum) CONT 1L 20,25 C 950 €| 000000001714
ABRICO T ER "Rouge du Roussillon” COMT 1L 20.30C 1093 €| 2000000001831
CERISIER bigareau "Moreau® COMNT 1L 20:30C o850 €| 2000000001707
ABELIA "Edward Goucher” COMT 2L 4050 C 19.00 €| 2000000001728

Abelia propose une présentation par défaut. Cette présentation eut étre adaptée sur
demande. Contacter les services d'Aquila Informatique pour modifier le document
«cataloguen selon vos souhaits.

| @——m
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2.DIFFUSION PAR FAX OU PAR MAIL

2.1.CONDITIONS PREALABLES

+ MAIL
L'utilisateur connecté doit étre référencé dans le compte de messagerie.
L'envoi des mails doit étre activé dans le dossier.
» Les email doivent étre renseignés sur les fiches clients concernés (Voir FT — Les envois par mail et
FT — La gestion des clients)
+ FAX

» Dansle cas d'un envoi par fax, vous devez disposer du logiciel WinFax ©.

2.2.LA DIFFUSION
4+ Menu [Ventes HT/Catalogue/Saisie des articles] — Onglet [Saisie des articles]

L'écran suivant vous permet de sélectionner vos clients selon plusieurs criteres :

» Grille de commande
» Code fournée
» Code Client
» Code vendeur (VRP)
» Chaine magasin (pour les groupements)
» Département
400 ABELIA - HORTIDEMO - Diffusion des catalogues et disponibles & une liste de clients - Version : 3.02.006 (]
; Selectionmes le catalogue
|sEmMz6 i || isponible Semaine 26 | tiperen
L ‘_ [] e pas tenir compte de la dewxiéme partie de lidentification pour éditer le catalogue
l
De | 000002 DURAND HERVE
A
les G ies client
Cade Caegarie
Dsi |
A [ | |
Code — Vendeur
De
A
] e
i‘P De
A
i i E_| .ﬁllich_el les _E:Iienw
~fuiticr.

Renseigner les critéres et cliquer sur le bouton «Afficher les clientsy.

\ [N
)’AQUM
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Un nouvel écran appardit qui présente la liste des clients. Ceux pour lesquels le numéro de fax n'est pas
renseigné sont indiqués en rouge.

Solution globale informatique

4) ABELIA - HORTIDEMO - Diffusion des catalogues et disponibles a une liste de clients - Version : 3.02.006 |
\ Sefectionnez fe cataiogoe
| |SEM26 Disponible Semaine 26 Auper
| k [ Me pas tenir compte de la dewdme partie de lidentification pour &diter le catalogue
o sEl
MARIE HELENE LE JEUINE 02.40.86.18.76 144120 VERTOU mh lejeune @aquilainfo com
SALON Du vegetal 2008 45000 ANGERS
LUCAS 0240 86 18 76 144220 COUERON
MME LAURENT 85580 BOUFERRE
M ET MME NOELL Famille noel@vaila fr
Client PAUL laquilainfo @aquilainfo.com
PEPINIERES DES PINELLES 02 38 76 71 82
EARL CLAIRE 02.02.02.02.03
Client A
Client B
Client utilis# pour |z caisse
SARL DUBOIS [44000 NANTES
DUJARDIN 02.28.14.14.16 [44800 ST HERBLAIN dujardin@wanadoo fr
Client Espagnol 144000 MANTES
SARL JACQUES 35000 RENNES
[JARDINERIES DE LOIRE ATLANTIQUE |02.40.20.20.21 44100 NANTES loireatl jardineries @aol.com
LES JARDINERIES DU MAINE ET LOIR |02.40.58.40.55 45000 ANGERS maine_loire_jardineries @acl.com hd

NEB : Les fgnes en rouge indiguent les cfents ne disposant pas de numén de fax.

SR B8 Envoyer Mail |« Valids s

« Quitter .

+ LES ACTIONS DE SELECTION POSSIBLES

Sélection — Désélection :
Cocher ou décocher les clients
Cliguer sur le bouton «+- sél» : tout sélectionner ou tout désélectionner.

Ajout d'autres clients dans la liste :
Cliquer sur le bouton «Ajouthou «inseren

Enlever des clients de la liste :
Cliquer sur le bouton «Suppm

+ GENERER L'ENVOI

Par fax : Cliquer sur le bouton Valide. L'écran suivant apparait :

CHODX DU DOCUMENT
[7] Edttion des catalogues générés Choisir  l'option «Envoi des catalogues
[T Enwoi des catalogues génénds parfax générés par faxy.

[ Annuler

! Les fax sont alors genérés via le logiciel Winfax ©.

L'option «Edition des catalogues générésy constitue un autre moyen d'obtenir une impression du catalogue.

Par mail : Cliquer sur le bouton «Envoyer Maily.
Un PDF est généré et envoyé par mail aux clients concernés.

\7"7AQU|UA
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UTILISER UN CATALOGUE LORS DE LA SAISIE DE
COMMANDES

Les catalogues étant réceptionnés par l'entreprise, complétés avec les quantités commandées, il s'agit de

procéder d la saisie rapide des commandes correspondantes.

Le principe consiste & appeler la liste des articles du catalogue pour effectuer uniquement la saisie du prix.

4+ Menu Ventes HT > Commandes et livraisons

Créer une nouvelle commande puis choisir un client.

Cliquer sur le bouton «importer un cataloguen.

4D ABELIA - HORTIDEMO - Commandes et livraisons <HT> des clients professionnels - Version : 3.02.006 [(ERIET X ]

e BS e Préparstion | Création fvraison | D2 |

| e [20772000 | e ] <im0 sl (] 0] meemwm ma] |

Q.em- IDUBOIS B #63  Encous autorse [N | [MTHT— Reliquat HT 7 Por Cd T Récapitulatf par série

I [SARL DUBDIS | 00| o0 | —|‘ MTAcompte] — Gicoipien | Sene | Toalaé iR

T4l | Contact | Réglement .|Dn1om)n7on |[Espaces | caeErs

N B g | Taif )5 ] Taremise globale |_0.00]

- Coodd o Difectuts << < =)o 2G| Inpine  Bigueter . ¥isa Brb. ~| g E

B verte_oCona Taile Désignation Cté cdéedy|  Lisu Prix brut_|%rem| Mtligne HT [ C| PricNet | Codebame | Code caisss | Px Verte | Nb étig. | Ciydfno| Nb Chre B
-
-

<1 —— ;l_l
-l .
Suppr doo upl I~ Cdefow Créercde Valide Quitte

L'écran suivant apparait qui permet la saisie des quantités commandées :

commande sur caizlﬁ ue

T L e ) ¢ e

I |Disp 26 |

Hle G,

“UFELs Identification [SEM2E

_a-

Saisie [T] Ne pas tenir compte de la deuxiéme parie d lidentification pour éditer e catalogue
@ Saisie par famille () Saisie par n"ordre
b ol S8 [T Trier parliellé
Famille i EHIE FRUITIERS a Qté commandses 2]
-
AGERATUM

ACTINIDIA deliciosa 'Solo' / CONT 1L/ 20/30 CM

CERISIER bigarreau 'Moreau' / CONT 1L/ 20/30 CM

ABELIA 'Edward Goucher' / CONT 2L/ 40/50 CM -
ABRICOTIER 'Rouge du Roussillon' / CONT 2L / 30/50 CM

4

MYRTILLE 'Blue Ray' (=VACCINIUM corymbosum) / CONT 1L/ 20/25 CM

\7"AQU|M
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1.SAISIE PAR FAMILLE

‘ @ Saisie parfamile () Saisie par n ordre

Les articles sont présentés par famille.
Dans la partie gauche, sélectionner une famille. Dans la partie droite, les articles de la famille apparaissent.

Renseigner les quantités commandées et cliquer sur le bouton «validem pour insérer les articles dans la
commande.

2.SAISIE PAR N° D'ORDRE

) Saisie par famille @ Saisie par n“ordre

Cette méthode permet une saisie rapide tout au clavier.

Préciser alors le numéro d'ordre de I'article dans le catalogue et la quantité commandée.
Une fois les saisies effectuée, cliquer sur le bouton «Validem pour insérer les articles dans la commande.

\7"AQU|M
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