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PRESENTATION

Ce document présente le fonctionnement des devis.
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CREATION

Menu Ventes HT/TTC > Devis

+ NOUVEAU NUMERO DE DEVIS

Pour créer un nouveau devis, cliquer sur le bouton  puis Hmneanw Qppuyer sur la touche ENTREE du clavier
pour passer d la zone suivante.

EXEMPLE :

Muméro
Ala place de ICHEATlC'N le numéro de pieéce du devis va s'afficher 14000013

' Pour plus d'informations sur les compteurs de piece, se reporter a la documentation
®* ' «changement de saison ».

+ LES DATES

Vérifier ou modifier la date du devis, la semaine et date de livraison prévue :

FMuméro .
S| . |Vesen | |
15000002 |,

D ate Semlivl:| [ atte Toee aisom présnte

Par défaut, le logiciel prend la date du jour comme date du devis.

Il est possible de modifier la date en cliquant sur le bouton @

+ LE CLIENT

Une fois la date saisie, le logiciel se positionne automatiquement dans la zone client.

Sinon, cliquer dans la zone ‘bient | pour afficher la liste des clients.
Pour modifier les informations du client, cliquer sur le bouton \g‘

Apporter les modifications nécessaires puis cliquer sur le bouton «. Ehitz s pour actualiser les informations sur
le devis.

Pour changer de client, méme principe, cliquer sur le bouton E
Quvrir la fiche du client puis cliquer sur le bouton « Choxx

\7"AQU|M
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+ LES ARTICLES

Une fois le client sélectionné, saisir les articles : une fois le curseur dans la colonne « variété », appuyer sur le
bouton « fleche droite » de votre clavier pour faire appel a la liste des articles.

Utiliser les criteres de tri pour retrouver les articles :

Trier par Fitrer sur les codes —67
& Code " Désignation " Code inteme " Famile " Gencod Conditionnement Et
— Taille r

I [T Vair les articles inactif
Marque

_ ! | Pour plus d'informations sur les articles, se reporter a la documentation « les articles ».

Une fois I'article saisi, il faut saisir une quantité et éventuellement un lieu de stockage, puis vérifier ou modifier le
prix.

EXEMPLE :
I Varigte Cond | Taile Désignation Cq Cheé. Lieu Pric brat | %rem| Mt ligne HT
m C3  |020030 [ABELIAx Grandiflora Confettii ‘Corti® 2,00 14,65 25,30

Le bouton B permet d'afficher la gamme de prix rattachée au client et d'y saisir directement les quantités :

=me v|| |

Libellé article = i P. o Cli Code bame

171072013 | 31/03/2015
0187 |IMF‘P\TIE BO6 [BLAN |IMPP\TIENS BLANC 200 2,80 171072013 | 31/03/2015 [3000000001554

Cliquer sur le bouton Valide pour récupérer les articles avec les quantités dans le devis.
'  Pour plus d'informations sur les gammes de prix, se reporter a la documentation « Les

.2~ gammes de prix ».

Le bouton B! permet d'afficher la promotion rattachée au client t d'y saisir directement les quantités :

‘ T
S [ Type de saisie |Code inteme v| | |

Code inteme Variété Cond.| Taile Référence client Libellé article Cité Prix Vente |M.P.| Prix Client Validité du Au
0160 z B0 . z I 0720 I

Cliquer sur le bouton Valide pour récupérer les articles avec les quantités dans le devis.

 Pour plus d'informations sur les promotions, se reporter & la documentation « Les
“.® / promotions ».

\ [N
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+ LES COMMENTAIRES

Il est possible d'ajouter des commentaires dans le corp de la piece (ex : indiquer des références, des titres/sous-
titres, des conseils, ...)

Un commentaire s'ajoute comme un article a I'exeption qu'il faut saisir un . dans la zone variété uniquement.
Indiquer ensuite le commentaire dans la zone désignation :

Varigté | Condit| Taile Désigation al Qe
ABEDGOU 001 ABELIA Edward Goucher’ 10,00
Commertaire test|

ABELIA Edward Goucher
Le commentaire s'affichera alors sur I'édition du devis de la maniére suivante : Commeniaire test

+ LA VALIDATION

Pour sauvegarder la saisie, cliquer sur le bouton <&

Pour sauvegarder, réinitialiser I'écran de saisie et saisir le devis suivant, cliquer sur le bouton ¥alide &

+ IMPACT : AUCUN IMPACT SUR LE STOCK

+ PRO-FORMA

Pour sortir une édition pro-format, cocher la case \ I~ PRO-FORMA

Lors de I'impression, le document s'infitulera FACTURE PRO-FORMA au lieu de Devis.

+ LES EDITIONS

Cliquer sur le bouton  « Imge.Devis.s

Ensuite, cliquer sur « Imprime » pour l'imprimer directement ou « apercu » pour visualiser le document a I'écran.

\7"7AQU|UA
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+ L'ENVOI PAR MAIL

Il est possible d'envoyer le devis directement par mail au client : il faut saisir son adresse mail dans la fiche du
client puis cliquer sur le bouton B

Abelia ouvrira la fenétre suivante. Il est alors possible de saisir un message pour accompagner la piece jointe :

70 Mouveau message EIE
Emetteur |5|.|pport @aguilainfo com | [ Accusé de =
[ Accusé de lecture
Liste des destinataires (Click-droit pour Supprimer) Liste des piéces jointes ({Click-droit pour Ajouter/Supprimer)
* |monclient @aquilainfo.com - -
Suiet  [Devis |
Arial v| v|:GI§m’vA_v§§E_m @lfj
—
Bonjour

“feuillez trouvez en piéce jointe notre proposition relative 4 votre demande de prix.
Bonne réception.

Ccdt|

L"éguipe Support

' , Pour paramétrer un message prédéfini, se reporter a la documentation « Les envois par
S ®  mail ».

\ [N
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RECHERCHE

4+ Menu Ventes HT/TTC > Devis

Pour rechercher un devis, cliquer sur le bouton “Eis

La liste des devis s'affiche a I'écran :

Date de devis entre le | 01/01/2057 efde | 29/04/2015() Période prédéfinie  ~
Raison sociale (contient) || N* devis (contient) | Version (égal) |
Mot directeur (contiernt) I Affaire fcontient) I _— .
o Rechetctio
72

5

000070 [SARL SAMY SAMY NANT] 03/02/2015 140.00 154.00 REMY
14000017 |DDDD74 [SARL THOMAS  |SARL THOMAS NANTES 30/01/2015 18,90 20,73

Mr ou Mme

Plusieurs critéres de recherche sont possibles :

» Par date de devis : saisir une période ou cliquer sur le bouton « période prédéfinie »
Date de devis entre le | 01/01/2015[ effe | 29/04/2015 | Période prédéfinie -

~ Parraison socicle ;  fison sociale (cortient) || ‘

» Par mot directeur : ‘ Mot directeur (contient) |

N* devis (contient) |

»  Parnuméro de devis :

»  Parréférence de l'affaire ; Affaire (contient) |

»  Parversion ;: Version {égal) |

De plus, il est possible de trier par ordre croissant ou décroissant en cliquant sur I'entéte de la colonne et de
faire une recherche en cliquant sur la loupe.

Une fois les criteres saisis, cliquer sur le bouton W
Double cliquer sur le devis pour 'ouvrir a I'écran.

Les lignes de couleur verte sont des devis déjd passés en commande.

\7"AQU|M
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GESTION

4+ Menu Ventes HT/TTC > Devis

1.MODIFICATION

Quvrir le devis & modifier via le bouton F7.

On retfrouve 3 boutons pour ajouter, insérer ou supprimer une ligne :

Quand on clique sur le bouton &gt : yne ligne s'ajoute a la suite des autres.

Quand on clique sur le bouton “insgE= : une ligne s'insére au dessus de la ligne sélectionnée.
Pour supprimer une ligne, sélectionner la ligne concernée en cliqguant dessus (une fléche
noire  s'affiche). # Puis, cliquer sur le bouton - suppr+

La ligne passe en « ligne supprimée » et elle disparaitra de I'écran de saisie aprés la validation
des modifications.

Il est possible de modifier la date du devis ainsi que la semaine et la date de livraison prévue en cliquant sur le
bouton ||

Le bouton «ti_v permet de trier les lignes du devis par ordre alphabétique.
Le bouton ¥eif Stacks permet de vérifier le stock des articles et d'afficher les lignes en rouge en cas de rupture.

Le bouton j_{ permet de rajouter des lignes de texte a éditer sur le document :

Ces dewux lignes de texde devront étre editées

[ Surla préparation {document inteme)
[7] Sur Commande Livraison et Facture {documents client)

r Texte édité sur les documents a destination du client ——

-

Le bou’ronperme’r d'accéder aux informations complémentaires, généralement utiles lors de la
commande/ livraison.

Le bouton Dem. priz: permet de faire une demande de prix pour l'article sélectionnée.

' Pour plus d'informations sur les demandes de prix, se reporter & la documentation « Les
demandes de prix ».

\7"AQU|M
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2. TRANSFORMATION DEVIS EN COMMANDE

Ouvrir le devis puis cliquer sur le bouton Devis-»Cde

' Pour plus d'informations sur les commandes, se reporter a la documentation « Les
~.* / commandes ».

+ IMPACT : LES ARTICLES PASSES EN COMMANDE IMPACTERONT LE STOCK RESERVE

DUPLICATION

Ouvrir le devis & dupliquer puis cliquer sur le bouton Duplique.

Sélectionner le client concerné par ce nouveau devis. Les articles seront alors automatiquement dupliqués
dedans.

SUPPRESSION

Ouvrir le devis a supprimer puis cliquer que le bouton Suppr.doc

Attention, une fois le devis supprimé, il ne sera plus possible de I'afficher ou de le récupérer. La
suppression est irréversible.
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